PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Octubre De 2020

Sefior

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1346209

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual periodo Octubre del afio 2020.

Referencia: N0.1346209 del afio 2020

Evangelina Del Carmen Ibafez Santiago, identificado con la cédula de ciudadania No.36.543.267 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocidn
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de Octubre.

Valor y forma de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor
del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la
siguiente manera: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTAY NUEVE MILLONES
TREINTA'Y OCHO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($39.038.545). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de febrero de 2020 por valor de TRES MILLONES TREINTA Y DOS MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE
($3.032.120) b) nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2020, por valor de
TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada
uno. c) Un ultimo pago por el mes de diciembre por valor de MILLON OCHOCIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL SETENTA'Y CINCO PESOS M/CTE ($1.895.075).

Plazo: Sera hasta el quince (15) de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacion profesional integral
en los Programas de Formacién Titulada, Complementaria Presencial y/o Complementaria Virtual del Centro de
Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena en la especialidad de HOTELERIA Y TURISMO - GUIANZA
TURISTICA.



javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

7 fqa

CLAUSULA:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacidn de | Ejecute Actividades de formacién | Evidencias en plataforma Territorium

aprendices en el area, en
las competencias, los
resultados de aprendizaje
y las actividades de los
proyectos de formacion
programados, dentro de
los tiempos que, para cada
accion, se determine por

correspondiente al
Operacién Turistico Local,
N°2025573.

Ficha N°2025573: Competencia:
Estructurar experiencia turistica con
base en la caracterizacion del
territorio, Componentes y criterios
de sostenibilidad/ Operar la actividad

Programa de
Ficha

y otro medio de ayuda virtual
https://sena.territorio.la/perfil.php?i
d=1769485

evidencias de Aprendizaje
y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias después de
alcanzado el resultado de
aprendizaje.

parte del centro de | turistica de acuerdo con
formacion. requerimientos normativos y plan de
accion; dichas actividades se realizan
de manera virtual debido a Ia
emergencia Sanitaria que atraviesa
nuestro pais por el COVID-19.
2 Planear y ejecutar el | Ejecucion y desarrollo del programa | Portafolio del Instructor
desarrollo curricular del | de formacion usando los recursos | (archivo de excell)
programa (s) que se le | didacticos como guias de | https://sena.territorio.la/perfil.php?i
asignen durante la | aprendizaje, materiales de apoyo ala | d=1887133
ejecucion de su contrato | formacion e instrumentos de
(Proyecto de formacién, | evaluacién.
Planeacién pedagdgica vy
los recursos didacticos que
incluyen guia de
aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de
evaluacion).
6 Llevar control de las | Registré las inasistencias | Sofia plus.
inasistencias de los | presentadas en el aplicativo Sofia | http://www.senasofiaplus.edu.co/so
aprendices a la formacion, | plus. fia/home/principal.faces
registrar en el aplicativo
institucional las
inasistencias yreportarala
coordinacion  académica
las novedades para
aplicacion del reglamento
del aprendiz.
8 Emitir los juicios de | EmitiJuicios evaluativosy los registre | Informe de Juicios
evaluacion con base en la | en el aplicativo Sofia Plus. http://www.senasofiaplus.edu.co/so
valoracion de las fia/home/principal.faces
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9 Usar y gestionar las |Use recursos tecnoldgicos de la | Talleres, foros, actividades vy
diferentes plataformas | Biblioteca virtual SENA, plataforma | evidencias subidas a la plataforma
tecnoldgicas Territorium, Classroom  Google, | Territorium, Classroom  Google,
institucionales de apoyo | Facebook live y otras ayudas | Facebook live y otras ayudas virtuales
académico y | virtuales recomendadas. recomendadas.
administrativo relacionado https://sena.territorio.la/perfil.php?i
con su rol, actualizando y d=1887133
registrando de manera
veraz y oportuna cada una
de las acciones que
integran el proceso
formativo.

13 | Presentar el reporte de | Reporte de eventos e Informe de | Aplicativo Sofia plus
eventos en SOFIA PLUS | Gestion de Tiempos evidenciados en | Documentos cargados en los archivos
(Programacién con visto | el aplicativo Sofia Plus. cargados al Secop Il GFy GC
bueno del Presento para legalizacién del pago la
coordinador académico o | Planilla de cobro si contratista,
misional) en los dias | soporte de pago de la seguridad
establecidos por el centro, | social del mes de Septiembre seguin
al supervisor planilla de N°4352383005 de ACH SOI
Correspondiente 'y los | e informe mensual con las
demas soportes | respectivas evidencias.
requeridos para la
legalizacion del pago.

14 | Llevar y mantener | Lleve y ejecute el Portafolio del | Portafolio del Instructor
actualizado el portafolio | Instructor y asi evidencie el progreso | (archivo de excell)
de evidencias del | de los aprendices. https://sena.territorio.la/perfil.php?i
instructor segun lo indica d=1887133
la guia para desarrollar
procesos formativos.

23 | Incorporar las tendencias Incorpore plataforma digital Actividades realizadas con los
tecnoldgicas, pedagogicas | Territorium y otras ayudas virtuales | aprendices montadas en la
y de gestidn a las recomendadas como Classroom plataforma territorium, Facebook
estructuras curriculares Google, Facebook live, Microsoft live, Classroom Google, Microsoft
por competencias Team, Biblioteca Virtual entre otras. | Team u otro medio virtual.
laborales de las diferentes https://sena.territorio.la/perfil.php?i
acciones de formacion d=1887133
profesional. https://teams.microsoft.com/ #/files

/General?threadld=19%3A45b88639
7ede4dcce8dae42ba3525d1fd%40thre
ad.tacv2&replyChainld=1602789285
925&ctx=channel&context=General&
rootfolder=%252Fsites%252FOPERAC
INTURSTICALOCAL%252FShared%25
20Documents%252FGeneral

26 | Atender oportunamente Elabore Informe mensual de | Informe mensual ejecucion
los requerimientos que ejecucion contractual SIGA. contractual SIGA.
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucion del contrato.



https://sena.territorio.la/perfil.php?id=1887133
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=1887133
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=1887133
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=1887133
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=1887133
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=1887133
https://teams.microsoft.com/_#/files/General?threadId=19%3A45b886397e4e4cce8dae42ba3525d1fd%40thread.tacv2&replyChainId=1602789285925&ctx=channel&context=General&rootfolder=%252Fsites%252FOPERACINTURSTICALOCAL%252FShared%2520Documents%252FGeneral
https://teams.microsoft.com/_#/files/General?threadId=19%3A45b886397e4e4cce8dae42ba3525d1fd%40thread.tacv2&replyChainId=1602789285925&ctx=channel&context=General&rootfolder=%252Fsites%252FOPERACINTURSTICALOCAL%252FShared%2520Documents%252FGeneral
https://teams.microsoft.com/_#/files/General?threadId=19%3A45b886397e4e4cce8dae42ba3525d1fd%40thread.tacv2&replyChainId=1602789285925&ctx=channel&context=General&rootfolder=%252Fsites%252FOPERACINTURSTICALOCAL%252FShared%2520Documents%252FGeneral
https://teams.microsoft.com/_#/files/General?threadId=19%3A45b886397e4e4cce8dae42ba3525d1fd%40thread.tacv2&replyChainId=1602789285925&ctx=channel&context=General&rootfolder=%252Fsites%252FOPERACINTURSTICALOCAL%252FShared%2520Documents%252FGeneral
https://teams.microsoft.com/_#/files/General?threadId=19%3A45b886397e4e4cce8dae42ba3525d1fd%40thread.tacv2&replyChainId=1602789285925&ctx=channel&context=General&rootfolder=%252Fsites%252FOPERACINTURSTICALOCAL%252FShared%2520Documents%252FGeneral
https://teams.microsoft.com/_#/files/General?threadId=19%3A45b886397e4e4cce8dae42ba3525d1fd%40thread.tacv2&replyChainId=1602789285925&ctx=channel&context=General&rootfolder=%252Fsites%252FOPERACINTURSTICALOCAL%252FShared%2520Documents%252FGeneral
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A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE =
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No0.4352383005de la planilla ACH SOI, periodo de septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidenciasen ( ) folios
Cordialmente,

Firma

EVANGELINA DEL CARMEN IBANEZ SANTIAGO
Contratista

C.C. No. 36.543.267

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor(a) Contrato 1346209 de 2020
Coordinador Académico




Q, Buscar

1 TB de almacenamiento. Servicios de Microsoft 365. Es tuyo.

Equipos

Sus equipos General Publicaciones Archivos Wiki - @ Equipe @ Reunirse (D)

General

15 de octubre de 2020

Eva Ibafiez Santiago jueves %:07 am.

ﬂ OPERACION TURISTICA LOCAL = Estds invitado a unirte a una reunién de Microsoft Teams

Titulo: Reunién de Teams de Eva Ibafiez Santiago

Unete en tu equipo o aplicacién mévil
Haz clic aqui para unirte  la reunién

Administra la configuracién de privacidad en Opciones de reunion

¢ Responder

16 de octubre de 2020
yenisballestas8 jueves 2:14 p.m.
Buenas tardes,yenis ballestas presente
Contraer todo

| £s Eva |baiiez Santiago viernes 1:34 p.m.

Invitar a otros usuarios [} Nueva conversacién

Unirse a un equipo o crear uno &3

dle

Escribe aqui para buscar

18/10/2020 E

Q, Buscar

Se produjo un problema. Volviendo a conectar... Actualizar shora

Equipos e
il General Publicaciones Archivos Wiki @ Equipo 5 Reunirse (D)
Sus equipos 1 e oLLLIE Uk 2ucy
evaibasanti
- Eva lbafiez Santiago 01/10 11:54 am.

ES

Estds invitado a unirte a una reunién de Microsoft Teams
n OPERACION TURISTICA LOCAL

Titulo: Reunidn de Teams de Eva Ibafiez Santiago
General

& Responder

yenisballestas 01/10 230 pam.
Buenas tardes yenis ballestas presente

& Responder

Maria Labarces Pole  01/10 3:40 p.m.

MP ' Buenas tardes Maria Labarces, presente
& Responder
2 de octubre de 2020
| Eva Ibaiez Santiago 02/10 1:34 pm.
ES Ruianac tardac

dle

Invitar a otros usuarios [£f Nueva conversacién

Unirse a un equipo o crear uno 23]

L Escribe aqur para buscar



e =] |

"/

Q, Buscar

evaibasanti ~ @ =

Se produjo un problema. Volviendo a conectar... Actualizar shora

Equipos e
General Publicaciones Archivos Wiki -+ @® Equipo 3 Reunirse (D)

Sus equipos
¢ Responder

[ —
5 de octubre de 2020

n OPERACION TURISTICA LOCAL == ’ nohemiolivera2001 05/10 200 pm.

Buenas tardes

General Nohemi Olivera arias presente

& Responder

Eva Ibafiez Santiago 05/10 11:46 am.

ES

Estas invitado a unirte a una reunion de Microsoft Teams

Titulo: Reunién de Teams de Eva Ibafiez Santiago

Johonatan Bolafie Torres  05/10 2:09 p.m.
® Sefio hasta ahora llego la luz por mi casa, Buenas Tardes Jhonatan Bolafio Presente

© Responder
yenisballestas8 05/10 2:49 p.m.
Buenas tardes

&, Invitar a otros usuarios [& Nueva conversacién

8" Unirse a un equipo o crear uno &3

Escribe aqui para buscar =[5 q)) EsP

20710

Q, Buscar

Se produjo un problema. Volviendo a conectar... Actualizar shora

Equipos e
General Publicaciones Archivos Wiki -+ @ Equipo ¢ Reunirse (D)

Sus equipos

. evaibasanti
nohemiolivera2001 07/10 3:23 p.m.
. Buenas tardes profesora Eva
ﬂ OPERACION TURISTICA LOCAL
Nohemi Olivera presente
] Tenia problemas con el internet

< Responder

8 de octubre de 2020
yenisballestas8 08/10 201 pm.
Buenas tardes,yenis ballestas presente
& Responder

Eva Ibafiez Santiago 08/10 223 pm.
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_ZTg1ZDMyM2UtY2Q3Ny000DgwlWE2MzQtYWQXOTZIOGQ2ZNWY3%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%22 149fb0dc-60bb-4095-Iedb-13e2a10c4412%22%2c%220id%22%3a%2297c1d520-a279-
4397-8c95-df41198cc725%22%7d

ES

< Responder

9 de octubre de 2020

<& Invitar a otros usuarios [£f Nueva conversacién

os
85" Unirse a un equipo o crear uno 23]

Escribe aqui para buscar
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-, Turismo SenagE "' T
* +57 300 4515280, +57 300 4688899, +57 ..

6 DE OCTUBRE DE 2020

Buenos dias aprendices me agrada en
esta manana desearles un feliz dia lleno
de lluvias de bendiciones espero su
asistencia en el chat de team feliz dia
728 a.m. W

~nellys

Buenos dias profesora 7144 1

~Jhonatan Balaho

Buenos Dias Profesora Bendiciones para
todos en esta manana 7:49'8. m 1

+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &
Buenos dias 9443 m.
Reenviado
P Inscripcion
S forms.gle

Dentro del marco de la Convocatoria
DG-01-2020, el Programa de Formacion
Continua Especializada tiene el gusto de
invitarlo a participar en el evento
“Semana Nacional de Formacion
Continua Especializada” los dias 05 al 09
de octubre de 2020, este evento se

realiza para celebrar los 20 afos del
programa en la entidad en servicio del
sector productlvo y los trabajadores del

@ I::?_:f:f‘.ﬁ»'f?,;-4}‘ un mensaje O O o

<
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12 DE OCTUBRE DE 2020

Buenas tardes mafiana participamos en

la semana cultural cuentan con mi apoyo

los que canten los que bailen

demuestren sus habilidades y destrezas
230 p.m. v

13 DE OCTUBRE DE 2020

Buenos dias aprenfices bendiciones
espero que hayan tenido un fin de
semana bendecido queremos contar con
ustedes en la participacion de la semana
cultural nos veremos inicia desde las
9am 829a. m. v

) _ ~Jhonatan Balano
Buenos Dias Profe Evangelina Y Todos
tengan un dia lleno de bendiciones.

8:40a. m
+57 302 2930030 ~Daniel David

Gracias &2 igualmente .

0

Gracias johnatan g41 4 1 &

Reenviado

http://www.facebook.com
/bienestarmagdalena

(9.0)

43 a. m. v

Para conectarse con las actividades de
la semana cultural 8dda.m X

Tenamne alia narticinar . ..

I:::a:r,;f’r‘:;s.: un mensaje O O o

I O
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& ¢, Turismo SenagE "' ¥
' +57 300 4515280, +57 300 4688899, +57 ...

Buenos dias 10:34a. m

Buenos dias sefores espero valoren
todo el esfuerzo que hago para que el
profesor de salud saludable les dé la
oportunidad de recibir los trabajos
tenganlo realizados solo para subirlos
agradezco toda la colaboracion

10:37 a. m. v/

+57 304 5855496 ~Dayana@@
Dayana fontalvo presente .26,
+57 300 4757277 ~Mayleen
Mayleen Rodriguez presente 257 .

~Alexa
Alexandra guerrero, presente 557,
+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &§

Michell narvaez presente 511, .

+57 301 5953404 ~Mary CovillaG &
Maria covilla presente

313 p.m

7 ~Jhonatan Bal

0:36 3:18 p.m
N4
~Carolina Ballestas

Escribe un mensaje % Q e
<

Il O
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15 DE UCTUBRE DE 2UZ2U

Buenos dias queridos aprendices hoy el
dolor esta resplandeciente sobre
nuestras vidas asi resplandece la
bendiciones de dios sobre todos
nosotros llevandonos de salud
bendiciones y ptosperidad nuestro
encuentro virtual sincronizado es a las
3p.m. lo espero puntualmente feliz dia
745a m. W

+57 321 8885577 ~Jhonatan Balaho
Dios la bendiga sefio evangelina, muy

buenos dias @@@ 7:47 a. m.

~ Reenviado

TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

Tematica: Yaloracién y Transferencia
de Tecnologia.

Conferencista: Cesar Zambrano
Goordinador Centro de Inpeyvacion y Desarrollo
Empresariol, Universidad de Medellin

Fechg de la Transferencia:

Miércoles 21 de octubre de 2020

Hora:
3:00 p.m. @ 5:00 p.m.

mil

T Link:
cuttly/zf8ZUVQ

alba NN /7" Universidad
n e @l

M

+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &

lEscribe un mensaje > O 0

Il O <
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Cf-v Turismo Senagg 7'
| © +57 300 4515280, +57 300 4688899, +57 ..

Maria covilla presente 132,
1 DE OCTUBRE DE 2020

Buenos aprendices bendiciones para
todos de ustedes quiero pedirles por
favor se conecten enlaces clase virtual
sincronizada que tenemos el dia de hoy
a las 2p.m. bendiciones feliz dia

6:27a.m.

7 ~Carolina Ballestas
Buenos dias 8:51a.m
Buenos dias carolins 9004 1

Carolina g0p0a m. v

a ~ PEVRC R | B O Py |
+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &3

Buenos dias profe 9:40 a. m
© Eliminaste este mensaje 11.52a m.

Join conversation
teams.microsoft.com

Te invitaron a unirte a una reunioén de
Microsoft Teams

Titulo: Reunion de Teams de Eva |bafez
Santiago

Unete a la reunién en la computadora o

en la aplicacion movil D
A

https://teams.microsoft.com/l/meetup

i 1IN0 DAarmanatine~

I:;:,:;:m::5:«* un mensaje D © 0

|1 O




7 fqa

1041 WO E -

CC- Turismo Senagg 7'
| © +57 300 4515280, +57 300 4688899, +57 ..

2 DE OCTUBRE DE 2020

Buenos dias aprenfices hoy tenemos un
nuevo despertar espero que sea de
bendiciones y lleno de fortaleza para
seguir adelante nos encontramos en el
chat de team a las 2p.m. para su
asistencia feliz dia exito 8975 ML A

O

+57 305 3468014 ~Issa Torregrosa.
Buenos dias atodos. s954 m i

Buenos diasissa g54 4 1
+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &3
Buenos dias 9:46 3. m.
Buenos dias michel o555 1

-Maria Labarces

Buenos dias a todos,bendiciones
9:56a m

+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &
Michell narvaez presente 550,
+57 300 4757277 ~Mayleen
Mayleen Rodriguez presente =31,
+57 301 5953404 ~Mary Covillags
Maria covilla presente 537,

+57 304 5855496 ~Dayana@ 2
Dayana fontalvo presente 331

I:i:i:f_::i'ii;:-a;-' un mensaje >»® @ o

I O <
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& C'- Turismo Senagg 7
+57 300 4515280, +57 300 4688899, +57 ..

(solo organizador)
https://teams.microsoft.com
/meetingOptions?language=es-mx&
tenantld=149fb0dc-60bb-4095-9edb
-13e2a10c4412&organizerld=97¢1d520
-a279-4397-8¢95-df41198cc725&
threadld=19_meeting
_NTdjMzk5YzAtMWY1NCOOMDUOLWEy
NzUtMTIKYmIOMmU1MjY3@thread.v2&
messageld=0&correlationld=webclient:
3a6be0c70-9faa-99be-a8be
-8f39805¢c7af4 1224 p.m.

Buenas tardes bendiciones disculpen no
saludarlos temprano pero estaba
molestando el internet espero su
asistencia a las 2p.m. hoy hay clase
sincronizada 12:25 p. m. W/

+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &§

Buenos dias 12:29 p. m.
+57 300 4757277 ~Mayleen
Mayleen Rodriguez presente, no tenia luz

206 p.m

+57 302 4444905 ~Michell Narvaez &
Michell narvaez presente s,

+57 301 5953404 ~Mary Covilla@ §
Maria covilla presente 297,

+57 304 5855496 ~Dayana@@
Dsyana fontalvo presente -7,

IT
ti:&:ci‘ibc un mensaje %} (0] °

Il O
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